Obec Bab

Smernica ¢. 1/2019

Smernica o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov v zneni neskorsich predpisov podla ust. § 117

zdkona ¢ 343/2015 Z. 7. o verejnom obstaravani

Ucinnost: 1. 6. 2019



Clanok 1
Vseobecné ustanovenie

Smernica o verejnom obstardvani je vnuatroorganizacnou normou obce Bab,
ktora upravuje a zjednocuje postup verejného obstaravatel'a v konani podl'a ustanoveni
zékona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov (d’alej len ZVO).

Smernica o verejnom obstardvani upravuje prava a povinnosti verejného
obstaravatela, ktory postupuje v zmysle ustanoveni zakona o verejnom obstaravani.

Utelom tejto smernice je uprava postupu verejného obstaravatela podla vyssie
uvedeného zakona tak, aby bol zachovany legislativny ramec dany pre verejnych
obstaravatelov. Tato smernica je vyddvanad Statutdrnym zdstupcom verejného
obstaravatela, ktory je opravneny ju menit’ a dopinat’ dodatkami.

Tato smernica je zavdzna pre vSetky poverené osoby verejného obstaravatela, ktoré
st pri svojej ¢innosti povinni postupovat’ podla ustanoveni zékona €. 343/2015 Z. z.

Postupy verejného obstardvatela, stvisiace s verejnym obstardvanim, ktoré nie st
upravené touto smernicou sa riadia zdkonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zadkonov.

Definicia zdkladnych pojmov:

e Verejné obstaravanie su pravidla a postupy podla zakona, ktorymi
sa zadavaji zdkazky na dodanie tovaru, zakazky na uskutocnenie stavebnych
prac, zakazky na poskytnutie sluzieb, sutaZz navrhov, zadavanie koncesii na
stavebné prace, zadavanie koncesii na sluzby a sprdvu vo verejnom
obstaravani.

e Verejny obstaravatel’ je podla § 7 ods. 1 pism. b) ZVO obec Bab a pri
zadavani zékaziek postupuje v zmysle jednotlivych ustanoveni tohto zdkona.

e Zakazka je odplatnda zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi
verejnymi obstardvateImi alebo obstardvatelmi na jednej strane a jednym
alebo viacerymi UspeSnymi uchddzami na strane druhej, ktorej predmetom
je dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

e Zaiujemca je hospodarsky subjekt, ktory ma zdujem o UcCast vo verejnom
obstaravani.

e Uchadzac je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

e Predpokladana hodnota ziakazky sa urCuje ako cena bez dane z pridanej
hodnoty (PHZ).

e Finanéné limity upravuje zdkon v zavislosti od predpokladanej hodnoty
zékazky. Zakazka je nadlimitnd, podlimitna alebo s nizkou hodnotou.

e Evidencia referencii je informacny systém verejnej spravy, ktorého spravcom
je urad a v ktorom sa vedi referencie od verejnych obstardvatel'ov
a obstaravatel'ov.

e Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory sluzi
na zabezpecenie ponuky a ndkupu tovarov alebo sluzieb, bezne dostupnych
na trhu, a to aukénym postupom, ako aj na zabezpeCenie s tym suvisiacich
¢innosti.



e Referencia je elektronicky dokument, ktory obsahuje potvrdenie o dodani
tovaru, uskutoCneni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby. Referencia
obsahuje

a) meno a priezvisko, obchodné meno alebo nazov, adresu pobytu, sidlo alebo
miesto podnikania, identifikacné Cislo dodavatel'a alebo datum narodenia,
ak nebolo pridelené identifikacné Cislo,

b) nazov verejného obstaravatela alebo obstaravatela,

¢) oznacenie verejného obstaravania,

d) cislo zmluvy alebo koncesnej zmluvy,

e) stru¢nu identifikaciu plnenia podl'a zmluvy alebo koncesnej zmluvy,

f) mnozstvo, objem alebo rozsah plnenia,

g) miesto, cenu a lehotu plnenia zmluvy alebo koncesnej zmluvy,

h) hodnotenie plnenia, najma hodnotenie, ¢i plnenie bolo dodané v rozsahu,
kvalite a spdsobom podla zmluvy alebo koncesnej zmluvy a ¢i celkovo
bolo uspokojivé alebo neuspokojivé,

1) informaciu, ¢i doSlo k odstipeniu od zmluvy, koncesnej zmluvy alebo
ramcove] dohody zo strany verejného obstaravatel'a alebo obstaravatela
z doévodu podstatného porusenia povinnosti dodavatel’a,

j) dalsie informacie, ktoré verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel’ povazuje
za dolezité,

k) datum vyhotovenia referencie.

Clanok 2
Ziakladné principy a postupy
Zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov ur€uje prisluSnymi ustanoveniami verejnému
obstaravatel'ovi aplikovat’ vhodny postup zadavania zédkazky v zavislosti od typu
zakazky a od predpokladanej hodnoty zakazky.

Verejny obstaravatel' je povinny pri zadavani zdkaziek postupovat podla zikona
¢. 343/2015 Z. z. a musi dodrziavat princip rovnakého zaobchadzania, princip
nediskrimindcie hospodarskych subjektov, princip transparentnosti, princip

proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti.

V zmysle zakona je verejny obstaravatel opravneny vykonévat’ €innosti vo verejnom
obstaravani bud’ prostrednictvom svojich internych pracovnikov alebo si mdze tieto
¢innosti nechat’ zabezpeCit' dodavatel'sky prostrednictvom externych oséb alebo
subjektov spdsobilych na tieto ukony.

Cinnosti vykonavané prostrednictvom externych osob alebo subjektov sa vykonavaji
na zaklade uzatvoreného zmluvného vzt'ahu, resp. objednavky. Vyber tejto osoby
alebo subjektu ako i podmienky, za ktorych sa uzatvara zmluvny vztah s touto osobou
alebo subjektom, su na rozhodnuti Statutarneho zéstupcu verejného obstaravatela.
Obligatérnou nélezitostou takéhoto zmluvného vztahu je zavdzok vykonavat’ ¢innosti
pre verejného obstardvatela v zmysle zdkona riadne a vcas, vyhotovovat vsetku
potrebnu pisomni dokumenticiu pre verejného obstardvatela a zodpovedat
za vysledok svojej vykonanej Cinnosti. Externd osoba alebo subjekt pocas platnosti



zmluvného vztahu v zastupeni verejného obstaravatela vo verejnom obstaravani
zabezpeCi splnenie vSetkych zakonnych povinnosti vyplyvajacich pre verejného
obstaravatela. VSetky pisomnosti a dokumenty po ukonceni postupu v zmysle zakona
a po podpisani zmluvy odovzda externa osoba Statutarnemu zastupcovi verejného
obstaravatela, ktory tito dokumentaciu uchovava a vedie jej evidenciu.

Viaceri verejni obstardvatelia mézu na zaklade pisomnej dohody uskutoc¢nit’ verejné
obstaravanie spolo¢ne. Rovnako moézu uskutocnit’ verejné obstardvanie spolo¢ne
aj viaceri obstaravatelia.

Ak verejny obstaravatel poskytne osobe, ktord nie je verejny obstaravatel
ani obstaravatel, viac ako 50 % finan¢nych prostriedkov na dodanie tovaru,
na uskutocnenie stavebnych prac a na poskytnutie sluzieb, je tito osoba povinna
postupovat podla § 8 ZVO.

Clanok 3
Finan¢né limity

Zakazka je nadlimitnd, podlimitnd alebo s nizkou hodnotou v zavislosti od jej
predpokladanej hodnoty.

Nadlimitné zékazka je zdkazka, ktorej predpokladand hodnota sa rovna alebo je vysSia
ako finan¢ny limit ustanoveny vSeobecne zavdznym pravnym predpisom, ktory vyda
Urad pre verejné obstaravanie (d’alej len ,,urad®).

Podlimitnd civilnd zdkazka zaddvana verejnym obstaravatelom je zékazka, ktorej
predpokladana hodnota je niZSia ako financny limit podla odseku 2 a sti€asne rovnaka
alebo vyssia ako

a) 70 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru okrem potravin a zdkazku
na poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 ZVO,

b) 260 000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1
ZVO,

c) 180 000 eur, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

Civilna zékazka s nizkou hodnotou zadédvana verejnym obstaravatel'om je

a) zakazka na dodanie tovaru okrem potravin, zdkazka na poskytnutie sluzby
alebo zakazka na uskuto¢nenie stavebnych prac, ktorej predpokladana hodnota
je niz8ia ako finan¢ny limit uvedeny v odseku 3 a sicasne rovnaka alebo vyssia
ako 5 000 eur v priebehu kalenddrneho roka alebo pocas platnosti zmluvy,
ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendéarny rok,

b) zékazka na dodanie tovaru, ktorym su potraviny a ktorej predpokladana
hodnota je nizSia ako finan¢ny limit podl'a odseku 2 a zaroven rovnaké alebo
vysSia ako 5 000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20190101#prilohy.priloha-priloha_c_1_k_zakonu_c_343_2015_z_z
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Clanok 4
Predpokladana hodnota zakazky a jej vypocet

Predpokladand hodnota zdkazky sa urCuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty
s cielom ustanovenia postupu verejného obstardvania podla financnych limitov.
Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ urcia predpokladant hodnotu zakazky na zaklade
udajov a informécii o zékazkach na rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zakazky. Ak
nema verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel' udaje podl'a druhej vety k dispozicii,
ur¢i predpokladant hodnotu na zdklade udajov ziskanych prieskumom trhu
s pozadovanym plnenim, pripravnou trhovou konzultaciou alebo na zaklade udajov
ziskanych inym vhodnym sposobom. Predpokladana hodnota zakazky je platna v Case
odoslania oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania alebo oznamenia pouzit¢ho
ako vyzva na sutaz na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého ozndmenia nevyzaduje,
predpokladana hodnota je platnd v ¢ase zacatia postupu zaddvania zakazky.

Do predpokladanej hodnoty zdkazky verejny obstardvatel’ a obstaravatel’ zahrnu aj
a) hodnotu opakovanych plneni, ak sa planuji zabezpecit,
b) vsetky formy opcii a vSetky obnovenia zdkazky,

c) ceny a odmeny, ktoré sa poskytni uchiddzaCom alebo ucastnikom sutaze
navrhov (d’alej len ,,0Castnik*),

d) Predpokladant hodnotu tovaru alebo sluZieb, ktoré verejny obstaravatel
a obstaravatel’ poskytni dodéavatel'ovi v stivislosti so zdkazkou na uskuto¢nenie
stavebnych prac, ak su potrebné na uskuto¢nenie stavebnych prac.

Ak je stavebna praca alebo sluzba rozdelend na niekolko Casti v rdmci zadavania
jednej zékazky, z ktorych kazdd bude predmetom samostatnej zmluvy, predpokladana
hodnota zakazky sa urci ako sucet predpokladanych hodnot vSetkych casti zakazky.

Ak je dodavka tovaru rozdelena na niekol’ko Casti v rdmci zad4vania jednej zakazky,

z ktorych kazdd bude predmetom samostatnej zmluvy, predpokladand hodnota
zékazky sa urci ako sucet predpokladanych hodnot vSetkych Casti zakazky.

Clanok 5
Postup pri zadavani nadlimitnych a podlimitnych zakaziek

Postup verejného obstaravatel’a pri zadédvani

a) nadlimitnych zakaziek sa riadi zédkonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov,

b) podlimitnych zdkaziek sa riadi zdkonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zékonov



Proces zaddvania nadlimitnych a podlimitnych zdkaziek zabezpecuje vyhradne externa
osoba alebo subjekt na zaklade zmluvného vzt'ahu.

Podklady k verejnému obstaravaniu spracuje Statutarny zastupca verejného
obstaravatela, zastupitel'stvo alebo osoba poverena Statutdrnym zastupcom.

Zadanie, podklady azvoleny postup pri podlimitnych a nadlimitnych zakazkach
schval’uje obecné zastupitel’stvo.

Clanok 6
Postup pri zadavani zakaziek priamym zadanim

. Postup pri zadavani zakaziek s PHZ do 5000 Eur priamym zadanim

. Verejny obstaravatel’ v pripade zaddvania zékaziek na dodanie tovaru, uskuto¢nenia
stavebnych prac alebo poskytnutia sluzieb s PHZ do 5.000 Eur v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie
obdobie ako jeden kalendarny rok moze postupovat’ priamym zadanim dodéavatel'ovi,
ktory bude zdkazku plnit. V tychto pripadoch dodavatel'ov tovaru, stavebnych prac
alebo poskytovatelov sluzieb pri zadani kazdej zdkazky vyberie Statutarny zastupca
bez schvalenia obecnym zastupitel’stvom, ktory sa pri vybere bude riadit’ najma:

a) referenciami ziskanymi z predchadzajicich vlastnych dodavatel'sko —
odberatel'skych vztahov so zretelom hlavne na cenové tUrovne, cenovd
stabilitu, Sirku sortimentu tovarov, trvalé zasoby, spol'ahlivost’ dodavok, atd’.

b) referenciami ziskanymi z inych, doveryhodnych zdrojov, napr. z evidencie
referencii vedenej na stranke UVO.

Verejny obstaravatel’ vS§ak musi postupovat’ tak, aby mal na zreteli najméd princip
hospodarnosti a efektivnosti vychadzajlc pritom predovSetkym z charakteru, rozsahu,
dostupnosti a hodnoty predmetu zdkazky. Nevyzaduje sa pisomnd forma zmluvy
okrem pripadov, v ktorych to vyzaduji osobitné predpisy.

V pripade zadania zdkazky s PHZ do 5.000 Eur v priebehu kalendarneho roka alebo
pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny
rok sa obchodny vztah medzi verejnym obstardvatelom a vybranym dodavatel'om
tovaru, stavebnych prac alebo poskytovatel'om sluzieb uzatvara prostrednictvom
zmluvy, formou objednavky alebo jednorazovym priamym ndkupom bez objednavky.

. Postup pri zaddavani zdkaziek s nizkou hodnotou s PHZ do 70 000 Eur na dodanie
tovaru alebo poskytnutie sluzby a s PHZ do 180 000 Eur na uskutoCnenie
stavebnych prdac priamym zadanim

Verejny obstaravatel moze v oddovodnenych pripadoch ato z dovodu mimoriadne;j
udalosti, ktorej vznik alebo existencia sa nedala predpokladat’, resp. predvidat’ a v tejto
suvislosti nebolo umoznené verejnému obstaravatel'ovi konat’ vopred, postupovat pri
obstaravani tovarov a sluzieb s PHZ do 70 000 Eur a pri uskuto¢neni stavebnych prac



s PHZ do 180 000 Eur v priebehu kalendarneho roka, postupovat’ formou priameho
zadania, resp. priamym rokovacim konanim.

Mimoriadnou udalostou sa rozumie zabezpecenie odstranenia havarii, zivelnych
pohrom alebo mimoriadnych situécii, ktoré maju za nasledok Skody na majetku,
zivote, zdravi, na zivotnom prostredi, alebo preruSenie ¢i obmedzenie prevadzky
verejné¢ho obstaravatela. V tom pripade je nutné obstarat’ potrebné tovary, sluzby
alebo stavebné prace u najblizsie dostupného dodavatel'a k miestu potreby.

Priame rokovacie konanie je postup, pri ktorom verejny obstaravatel vyzve
na rokovanie jedného vybraného zaujemcu alebo viacerych vybranych zaujemcov,
s ktorymi rokuje o podmienkach zmluvy.

Clanok 7
Postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou

. Postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou s PHZ od 5000 Eur do 20 000 Eur
na dodanie tovaru, uskutocnenia stavebnych prdac alebo poskytnutie sluZby

Postup verejného obstaravatel'a pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou je uvedeny
v§ 117 ZVO.

Verejny obstardvatel’ v pripade zadavania zdkaziek na dodanie tovaru, uskuto¢nenia
stavebnych prac alebo poskytnutia sluzieb, ak PHZ je rovnaka alebo vyssia ako 5.000
Eur anizSia ako 20000 Eur v priebehu kalenddrneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok postupuje
formou prieskumu trhu.

Prieskum trhu sa vykonéva verejny obstaravatel’:
e e¢-mailovym oslovenim a ponukami,
e internetovym prieskumom (internetové prezentacie dodavatelov zverejnené
na web-stranke zaujemcov),
e prostrednictvom  elektronickych  nakupnych  portalov  (Elektronicky
kontraktacny systém,),
telefonickym prieskumom,
cennikovym prieskumom,
katalogovym prieskumom,
osobnou navstevou a zapisnicou,
inou formou prieskumu — uvedie sa ako

Délezitym faktorom, na ktory kladie verejny obstaravatel’ doraz, je preukazatelnost’
a zdokumentovatelnost’” tohto prieskumu trhu ako 1 zabezpecCenie dostatocnej
konkurencieschopnosti ponik v danom postupe, preto je nutné, aby ucastnici
uskutoéneného prieskumu trhu spifali podmienku osobného postavenia podla
ustanovenia zakona o verejnom obstardvani a to, ze su opravneni poskytovat’ sluzby,
dodavat’ tovar alebo uskutocnovat’ stavebné prace, ktoré si predmetom obstaravania.



Vyhodnotenie prieskumu trhu vykonava Statutarny zastupca verejného obstaravaterla,
alebo osoba nim poverena. Osoba poverend vyhodnotenim ponuky nesmie byt
uchédzacom — fyzickou osobou, vo vykonnych alebo dozornych orgdnoch uchadzaca
— pravnickej osoby, spolo¢nikom, tichym spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby
uchédzaca, zamestnancom uchadzaca alebo inak majetkovo prepojend s uchadzacom.
Na povereni osobu sa vztahuju vsetky poziadavky v stvislosti s pripadnym
konfliktom zaujmov.

Z prieskumu trhu sa vyhotovi zaznam.

Obchodny vztah medzi verejnym obstaravatelom a vybranym dodavatelom tovaru,
stavebnej prace alebo poskytovatelom sluzieb sa uzatvara prostrednictvom zmluvy,
formou objedndvky alebo jednorazovym priamym ndkupom bez objedndvky
po prerokovani obecnym zastupitel'stvom.

. Postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou s PHZ od 20 000 Eur do 70 000
Eur na dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluZby

Postup verejného obstaravatela pri zaddvani zékaziek s nizkou hodnotou je uvedeny
v§ 117 ZVO.

Verejny obstardvatel’ v pripade obstaravania tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb
postupom zadavania zakaziek s nizkou hodnotou, ak PHZ je rovnaka alebo vyssia ako
20 000 Eur anizsia ako 70000 Eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok
postupuje prostrednictvom zaslania Vyzvy na predkladanie ponuk minimélne trom
vybranym ziujemcom. Zaujemcov vybera aich pocet urCuje Statutdrny zastupca
s odsuhlasenim obecného zastupitel'stva. Pri vybere zaujemcov zohladni vlastné
skusenosti pri plneni zmliv na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky
v predchédzajicich zmluvnych obdobiach alebo bude vychadzat’ z referencii, ktoré
ziska z dostupnych zdrojov.

Obchodny vztah medzi verejnym obstaravatelom a vybranym dodavatel'om tovaru,
stavebnych prac alebo poskytovatelom sluzieb sa uzatvara vzdy prostrednictvom
zmluvy alebo ramcovej dohody.

Verejny obstaravatel’ vo Vyzve uvedie najma:

identifika¢né tidaje verejného obstaravatela,

informacie o predmete zédkazky a jej podrobny opis,

informacie o predmete zédkazky a jej podrobny opis,

podmienky ucasti uchadzacov, v ramci ktorych vyZaduje predloZit’ minimalne

doklad o opravneni dodavat’ tovar, uskutociiovat’ stavebné prace alebo

poskytovat’ sluzbu v rozsahu, ktory zodpoveda predmetu zédkazky a spdsob ich
hodnotenia,

e kritéria na vyhodnotenie ponik a spdsob ich vyhodnotenia. Kritériom
na vyhodnotenie pontk s vdhou miniméalne 50% musi byt vzdy celkova
zmluvna cena za dodavku predmetu zékazky,

e lehotu na predkladanie ponuk a adresu, na ktora sa ponuky predkladaju,



10.
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e uplné znenie zmluvy alebo ramcovej dohody, ktoru verejny obstaravatel’ chce
uzavriet’ s uspesSnym uchadzacom.

Vyzva mdze byt zaslana pisomnou formou alebo elektronicky e-mailom. Ponuka
uchadzaca musi byt’ dorucena verejnému obstaravatel'ovi vyhradne pisomnou formou
v uzavretej obalke.

Lehotu na predkladanie ponuk ur¢i verejny obstaravatel’ so zretelom na Casovu
a obsahovi naroc¢nost’ spracovania ponuky. Lehota na predkladanie pontk v pripade
obstaravania tovarov alebo sluzieb nesmie byt kratSia ako 7 kalendarnych dni,
v pripade obstardvania stavebnych prac nesmie byt kratsia ako 14 kalendarnych dni.

V pripade, ak niektori zo zaujemcov poziada o vysvetlenie Vyzvy, verejny
obstaravatel ju bezodkladne poskytne vsetkym zdujemcom za predpokladu,
ze o vysvetlenie sa poziada dostatocne vopred.

Statutarny zastupca verejného obstarivatela navrhne minimalne 3 ¢lennt komisiu
na vyhodnotenie predlozenych ponuk uchadzacov. Pri vyhodnoteni ponuk musi byt
pritomna nadpolovi¢nd vicSina jej €lenov. Komisia posudzuje splnenie podmienok
ucasti v sulade s Vyzvou. Z d’alSieho priebehu hodnotenia vylu¢i ponuku uchadzaca,
ktory nepredlozil doklady s poZadovanymi informdciami alebo nesplnil podmienky
ucasti.

Clen komisie nesmie byt uchadzatom - fyzickou osobou, vo vykonnych
alebo dozornych organoch uchddzafa — pravnickej osoby, spolo¢nikom, tichym
spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby uchadzafa, zamestnancom uchadzaca
alebo inak majetkovo prepojeny s uchadzaCom. Na ¢lenov komisie sa vzt'ahuju vsetky
poziadavky v stvislosti s pripadnym konfliktom zaujmov. Clenovia komisie musia
zachovavat’ ml¢anlivost’ o informaciach oznac¢enych ako doverné, ktoré im uchadzac
alebo zaujemca poskytol; na tento Ucel uchadza¢ alebo zaujemca oznali, ktoré
skuto€nosti povazuje za doverné.

O vyhodnoteni pontik komisia vyhotovi zépisnicu. Zapisnica obsahuje najma:
e zoznam Clenov komisie, ktori sa zic¢astnili vyhodnotenie ponuk
e zoznam zaujemcov, ktorym bola zasland Vyzva na predkladanie ponuk
e zoznam uchadzacov, ktori predlozili ponuky
e vysledky vyhodnotenia podmienok tucasti uchadzacov, zoznam vylacenych
uchadzacov s uvedenim dovodu ich vylucenia
navrhy uchadzacov v ramci kritérii na vyhodnotenie ponuk
e poradie uchadzacov a identifikiciu uspeSného uchadzaca s uvedenim dovodu
uspesnosti jeho ponuky.

Verejny obstaravatel’ zapisnicu z vyhodnotenia ponuk uchadzacom nezasiela.

Po vyhodnoteni ponuk verejny obstaravatel do 7 kalendarnych dni zaSle vSetkym
uchédzacom, ktorych ponuky neboli vyli¢ené oznamenie o vysledku vyhodnotenia
ponuk. Uspesnému uchadzadovi oznami, e jeho ponuku prijima vratane lehoty,
pocas ktorej dojde k uzavretiu zmluvy alebo ramcovej dohody. Neuspesnému oznami,
ze neuspel s uvedenim dévodu netspesnosti jeho ponuky.
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13.

14.

15.

C.

Verejny obstaravatel wuzatvori zmluvu alebo rdmcovi dohodu s speSnym
uchadzacom v lehote do 14 kalendarnych dni odo dna odoslania oznamenia
o vysledku vyhodnotenia pontk uchadzacom podla predchadzajuceho bodu. Ak
uspesny uchadza¢ v uvedenej lehote odmietne podpisat’ zmluvu alebo ramcovua
dohodu, obstaravatel'skd organizéacia na jej uzavretie moze vyzvat uchadzaca, ktory
sa umiestnil v poradi uchadzacov na druhom mieste.

Ak sa verejny obstaravatel rozhodne zadavant zdkazku zrusit, bezodkladne
to pisomne oznami vSetkym zaujemcom, ktorym bola zaslana Vyzva, alebo vSetkym
uchadzaCom, ak o zruSeni verejny obstaravatel' rozhodol po lehote na predkladanie
ponuk.

O pripadnom vyuziti elektronického trhoviska pri obstardvani bezne dostupnych
tovarov a sluzieb rozhoduje Statutdrny zastupca verejného obstaravatel’a.

Verejny obstaravatel moze pri zadavani zékaziek s nizkou hodnotou s PHZ od 20 000
Eur do 70 000 Eur na dodanie tovaru, stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby
vyuzit’ sluzby externych oséb alebo subjektov sposobilych na tieto tkony a zvolit
vhodny postup administracie obstarania v ramci zdkona ZVO podl'a ndvrhu tejto
osoby alebo subjektu.

Postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou s PHZ od 70 000 Eur do 180 000
Eur na uskutocnenie stavebnych prdc.

Verejny obstaravatel’ v pripade stavebnych prac postupom zaddvania zakaziek
s nizkou hodnotou, ak PHZ je rovnaka alebo vysSia ako 70 000 Eur aniz$ia
ako 180000 Eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy,
ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok, po odsuhlaseni
obecnym zastupitel'stvom, postupuje vyhradne vyuZzitim sluzieb externych oséb alebo
subjektov sposobilych na tieto ukony, ktoré navrhni vhodny zdkonny postup
administracie.

Clanok 8
Povinnosti verejného obstaravatel’a

Pri postupe zadévania zékaziek je verejny obstardvatel povinny dodrziavat
ustanovenia Zakona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zékonov.

Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ musia dodrzat’ princip rovnakého zaobchadzania,
princip nediskriminacie hospodarskych subjektov, princip transparentnosti, princip
proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti.

Verejny obstaravatel ma povinnost zdokumentovat’® cely priebeh verejného
obstaravania s dorazom na preskiimatel'nost’ rozhodnuti prijatych vo vsetkych fazach
verejného obstardvania, a to bez ohl'adu na pouzité¢ prostriedky komunikacie.
Tato povinnost’ v sebe zahffia nutnost’ zachovat’” dokumentaciu jednak z verejného
obstaravania, v ramci ktorého prebiehala komunikacia "klasicky" v pisomne;j



(listinnej) forme, ako aj dokumentaciu z verejného obstardvania, v ramci ktorého
sa komunikovalo prostrednictvom elektronickych prostriedkov.

Verejny obstaravatel’ je povinny archivovat dokumentaciu verejnych obstaravani
po dobu 10 rokov po podpise zmluvy alebo vystaveni objednavky.

Verejny obstaravatel’ je povinny uverejnit’ v profile suhrnnu spravu o zakazkach
za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka
nasledovne:

a) Suhrnna sprava o zmluvach so zmluvnymi cenami vy$§imi ako 1 000 Eur,
ktoré boli uzavreté za obdobie kalendarneho Stvrtroka a na ktoré sa podla
§ 1 ods. 2 az 14 nevztahuje ZVO,

b) suhrnna sprava o zakazkach s nizkou hodnotou,

c) suhrnna sprava o zakazkach podla§ 109 a 110 ZVO s cenami vysSimi
ako 5 000 eur,

d) sthrnna sprava o podlimitnych koncesiach.

V suhrnnej sprave uvedd najméd hodnotu zdkazky, predmet zakazky, identifikaciu
zmluvnej strany, s ktorou bola zmluva uzatvorend, a ustanovenie § 1 ods. 2 az 14
ZV O, na zaklade ktorého bola zmluva uzavreta.

. Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ su povinni vyhotovit’ referenciu do

a) 30 dni odo dinia skonenia plnenia podl'a zmluvy alebo koncesnej zmluvy
alebo jej &asti, ktora spiiia poziadavku funkéného celku,

b) 10 dni odo dila dorucenia ziadosti dodavatela o vyhotovenie referencie, ak

1. 1ide o zakazku s nizkou hodnotou,

2. 1ide o zékazku, na ktora sa nevztahuje tento zdkon alebo

3. 1ide o opakované plnenia a ak nebola vyhotovena referencia podl'a
pismena a).

Verejny obstaravatel' vyhotovi referenciu v elektronickej podobe a sposobom,
ktory ur¢i urad v ramci funkcionality evidencie referencii.

Clanok 9
Kontrola postupov obstaravania

Kontrolu postupov zadavania zakazky s nizkou hodnotou a zadavania zékazky,
na ktord sa ZVO nevztahuje, mdze kontrolovat' Statutarny zastupca verejného
obstaravatel'a, poslanci obecného zastupitel'stva, kontrolor obce, ekondém obce
alebo osoba poverena Statutarnym zastupcom verejného obstaravatel’a.


http://zvo.adval.sk/#doc5

2. Ustanovenim prav na vykon kontroly v zmysle bodu 1 nie st dotknuté prava Uradu
pre verejné obstaravanie.

Clanok 10
Zavereéné ustanovenia

1. Tato smernicu je mozné menit adopliat’ iba pisomnymi dodatkami, ktoré su
odsuhlasené obecnym zastupitel'stvom a podpisané Statutdrnym zéstupcom verejného
obstaravatel’a.

2. Zamestnanci verejn¢ho obstardvatela, externé osoby alebo subjekty zicastiujice
sa v procese zaddvania zdkaziek su povinné dodrziavat' principy hospodarnosti,
efektivnosti, ucinnosti, ucelnosti, transparentnosti, podpory cestnej hospodarskej
sutaze, proporcionality, nediskrimindcie irovnakého zaobchadzania, a musia dbat
na to, aby svojou ¢innost'ou neposkodili dobré meno verejného obstaravatel’a.

3. Tato Smernica bola schvalend obecnym zastupitel'stvom obce Bab dia 15.05.2019,
a nadobuda uc¢innost’ diia 1. 6. 2019 .

Prilohy:



